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～マッチングシステム利用方法のご案内～ 
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【 マッチング方法について 】 
 

〇マッチングの希望申請はバイヤー側からのみ、受け付けております。 
  セラー側では希望は出せませんのでご了承ください。 

 
〇バイヤー側へダイレクトメールを送信することが可能です。 

  全バイヤーへ一斉送信、又はバイヤーが関心を持っている分野で絞りご送信いただけます。 
 (マッチングに関係のない広告や案内などはご遠慮願います。) 

  
〇自社へのアポイント状況はオンライン上で常にご確認いただけます。 

  また、セミナーへ参加する時間帯や所用にて席を外す時間帯などについては 
  商談を受け付けない設定が可能です。 

 
 

操作方法や不明点等ございましたら運営事務局までお問い合わせください。 
 

大阪MICEデスティネーション・ショーケース2018運営事務局 
 株式会社日本旅行 西日本MICE営業部 
 担当： 山本(ヤマモト)／東房(トウボウ) 

 TEL： 06-6342-0230 
 E-mail： osaka_showcase2018@nta.co.jp 

mailto:osaka_showcase2018@nta.co.jp


ご利用の流れ 
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②Myページへログインします。 
 
登録完了時の自動返信メールに記載されているＵ
ＲＬより、画面を開いてください。「ユーザーＩＤ」「パ
スワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックしま
す。 
 

①出展者登録を行います。 
 

出展者事前登録の入力フォームに必要事項を記入し、 
お申し込みください。 
 
※こちらでご登録いただいた「ブックレット掲載情報」が 
  マッチングの際、バイヤー画面で掲示されます。 
※マッチングは出展登録者であることが前提です。 
※既に出展者申込がお済みの方は②へお進みください。 
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③Ｍｙページが表示されます。 
 
こちらのページで 
・アポイント申し込み状況の確認 
・ダイレクトメールの作成 
・商談を受け付けない時間帯の設定 が可能です。 
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④ＤＭメールの作成を行います。 

ダイレクトメールを送る送信先を絞り込みます。 
 
バイヤーが興味を持っている分野により絞り込みが
可能です。ボックスにチェックを入れると該当するバイ
ヤーだけが送信対象になります。（該当件数が下に
表示されます。） 
※全くチェックしなかった場合、全てのバイヤーに送
信されます。 
※２個以上チェックすると、すべての条件が当てはま
る参加バイヤーのみが対象となります。(ＡＮＤ検索) 

ここをクリックすると、いま送信対象となっているバイ
ヤーの情報を確認できます。 

ダイレクトメールの件名と本文を入力します。 
 
※一斉送信の際、バイヤー名称等の差し込みはで
きないので、件名および本文に特定のバイヤーの名
称等は入力しないでください。 
※また署名等送信元の情報もテンプレートでの記
載がございませんので文中にて企業名などの明示を
お願い致します。 

テストメールを送信します。 
 
入力した内容でどのようにメールが送信されるか、 
ここに入力したメールアドレス宛に本送信同様にメー
ルを送信します。内容を確認してください。 

本送信を実行します。 
 
テスト送信を行い、受信メールを確認できたら、 
この「本送信」をクリックして、ダイレクトメールを送
信してください。 
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⑤商談を受け付けない時間帯の設定 
  を行います。 

時間枠ごとにアポイントを受け付けない設定が 
可能です。 
 
この「受付可」スイッチをクリックすると、アポイントの受
付が「不可」へ変わります。 
 
もとに戻す場合は、再度「不可」スイッチをクリックす
ると「受付可」に戻ります。 
 
※ただし、すでにアポイントが入った時間枠はアポイ
ント拒否の設定はできません。 

アポイントが入るとここに企業名が表示されます。 
 
※この企業名をクリックすると詳細情報ページが表
示されます。 


