
領収書の発行方法
①年次集会参加登録ページの 参加登録 をクリックして登録システムに入ってください

click

② 領収書発行 をクリック

click



③参加登録時に使用したメールアドレスとご自身で設定したパスワードを入力して
ログイン をクリック

click

④説明書きをご一読いただき、 新規領収書入力 をクリック

click



⑤発行方法
発行可能金額内であれば、一括発行や項目ごとの分割発行が可能です。

（例：登録費とワインパーティーを分ける等）

（1）宛名はご自身で入力してください。
・ご所属先
・個人名
・ご所属先＋個人名等ご都合に合わせて入力してください。

（2）項目はご希望の項目を選択し、金額を記入してください。

（3）最後に 確認画面へ をクリックしてください。

※分割発行の場合、は上記操作を項目ごとに繰り返してください。

click

※発行可能金額＝支払済金額



⑥確認画面が表示されます。問題なければ 印刷する をクリックしてください。

※内容が誤っている場合は 戻る をクリックして⑤の操作をやり直してください。

⑦領収書PDFが表示されます。データ保存や印刷はご自身で行ってください。

click
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